Ha ocnoBy unana 14, cras 1. Tauka 3) 3aKoHa 0 apxHBCKO] Ipabu U apxuBckoj JenatHocty ("CorykOeHn
raacHuk PC", &p. 6/2020) upektop JKIT ,.BAPBAPHH" BAPBAPIH, yn. Jyxopcka 60, Tpxuau LeHTap Jlavena V,
Maruunn Gpoj: 07218281, TTB: 101144012, nawa ZJ. 12..2021. rogume aoHock

—

IIPABUJJIHHK
O HAUHHY EBUJIEHTHPAILA, 3AIITUTE U KOPUII'REKBA EJTEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

JKII ,,BAPBAPUH* BAPRAPHH

I OCHOBHE O/IPEJBE

Yoaan 1.

[MpaBUIIHHKOM © HAUHHY CBHIOCHTHPAHA, 3allTHTE M Kopuiuheha eNeKTPOHCKUX JOKyMeHaTa (labe:
[IpaBW/IHHK) peryjMilie €€ HaYWH EBHIEHTHpArka, 3alTHTe M Kopulhema EeIeKTPOHCKHMX IOKYMEHATa. Kao H
CIICKTPOHCKOT TIOCI0BaRka Y HHGopMarmoHuM cricteninva JKIT . Bapsapun™ Bapeapus.

Yoaau 2.
Y OKBUPY MeKTPOHCKOT MOCIORARkA TTOJSAMHE H3pa3H UMajy clefehe 3Haueme:

- EneKkTpoHCKO TOCTOBame je yrorpeda IojaTaka Yy €JIEKTPOHCKOM OOJMKY, CPEICTaBa CIEKTPOHCKE
KOMYHHKaIIH]e ¥ eNeKTPOHCKe 00pasie moJaTaka y o0asbamby rnocnosa JKII , Bapsapun™ Bapsaput;

- EJIeKTpOHCKO KaHUEIAPHjCKO 0CI0Bamke 00yXBaTa 10C/IOBE KAHLEIAPH|CKOD T10CII0Bamka ca elNeKTPOHCKHM
JOKYMEHTHMa Y MHPOPMATMOHOM CHCTEMY;

- EJIeKTPOHCKH IOKYMCHT JECTE CKYII OJATAKa CACTAB/LEH O/ CIIOBA, OpojeBa, cuMOo0iia, rpa(HyuKHX., 3BYUHHX H
BUIICO 3aIMCa CaOpKaHMX Yy TIOIHECKY, [THCMEHY, PELICEY, HCIIPABH HITH OHII0 KOM IPYroM aKTy KOjH CauMHE NPaBHA U
(pu3MyKa MU WIKM OpraHM BAACTH padd KOpHIIhema y [paBHOM IPOMETY WU Y YTIPABHOM., CYICKOM WIH JIPYTOM
MOCTYTIKY Tpell OpraHuMa BIIACTH, aKO je eMeKTPOHCKHW u3paleH, TUTUTANH30RaH, TOCTAT, TTPUMIREH, cauyBaH WU
apxyBHMpPaH Ha EJICKTPOHCKOM, MArHETHOM, ONTHYKOM WJIH ADYIOM MEIH]Y;

- EneKkTpoHCKH MOTITHC je CKYTI MoaTaka Y eIeKTPOHCKOM 00MMKY KOJU Cy MPHAPYKEHH WU JTOTHYKH [OBE3dHH
ca ApYrHUM (MOTTMCAHWM) TMOAIMA Y eNeKTPOHCKUM OOITMKY Tako Aa ce eNIeKTPOHCKMM TMOTIHCOM moTephyje
MHTCTPUTET THX TOJATAKA M MJIEHTHUTET MOTIMHCHUKA. CBpXa eNEKTPOHCKOT TMOTIHCA j€ 2 MOTBPIM AYTCHTUYHOCT
cagpikaja ropyke (JIoKaz Ja Mmopyka HHje MPOMEHmEHa Ha MyTY o7 MOUIMIBAOLA 10 TTPUMAaola), Kao U Ja ode3denu
rapaHTORAbE HIIGHTHTETA TIONTH BAONA MTOPYKE:

- Apxuecka rpalia, Kao JOKYMEHTApHH MaTepHjal KOjH Ce TpajHO 4yBa, jecTe OogadpaHH W3BOPHH, a Y
HEJI0CTATKY W3BOPHOT, W CBAKH PEMPOITYKOBAHU OOJIMK JIOKYMEHTA MIIM 3aIIMCA KOJH CY HACTATH PAJIOM M JIE/I0BabeM
JP’ABHHUX OpraKa W OpraHu3allija, opraHa TepUTOpHjATTHE ayTOHOMMjE M jelMHHIA JIOKaTHE CaMOYTIpaBe, yCTaHOBA,
jaBHMX Tipemaysehia, WMarnalna jaBHWX oRnamfiema, TPHBPEIHUX PYIITaRa, NpeIy3eTHUKA, JHUAa Koja odaebajy
PErHCcTPOBaHY JeIaTHOCT, BEPCKHX 3ajeIHHIIA, KA0 ¥ APYTUX IPAaBHUX MIIH (DH3MUKUX JIHLIA, 4 OO TPAJHOTr CY 3Ha4aja 3a
KyITYPY, YMETHOCT, HAYKY, MMPOCBETY W ApYyTe ApyIuTBeHe ob6macTh, 6e3 0031pa Ha To Kaja | T7IE Cy HACTATH, M 14 JIH
ce Halase y ycTaHoBaMa 3allTHTe KyNTypHHX J00apa UMM BaH X, U 0e3 0031pa Ha o0MHK M HOcay 3amMca Ha KoMe
CY CauyRaHu;

- ApxuBcka rpaha y elNeKTPOHCKOM OOIMKY je apXHMBCKa rpaha Koja je M3BOPHO HacTajla y eIeKTPOHCKOM
00IHKY;



- JHoKyMeHTapHH MaTepujan y elleKTPOHCKOM OOJIMKY je IOKYMEHTapHH MarepHjall KOjH je M3BOPHO HACTAO Y
EIEKTPOHCKOM OGJIHKY:

- Jururaivzalmja je KOHBep3uja TOKYMEHTa U3 O0JIMKA KOJH HHJE €ICKTPOHCKH Y €IEKTPOHCKH OOIHK;,

- JIMrUTaIM30BaHH TOKYMEHT j€ TOKYMEHT KOjH je HacTao TUrMTATH3A]OM U3BOPHOT TOKYMEHTA.

I ETEKTPOHCKO KAHIEJAPHUJCKO MMOCJTOBAIBE

Yoaaw 3.

ENeKTpOHCKO  KAHUENAPHJCKO TOCTOBAmE 00yXBaTa HAcTaHaK, Kopuinhewme M 3allITHTY IMOJ4aTaka vy
CNEKTPOHCKOM O0IHKY, CPECTBA CACKTPOHCKE KOMYHHKAIM]E M €NISKTPOHCKE 00pajie MonaTaka v 0dapbamy MocI0Ba
y JKIT ,.Bapsapun* BapgapuH.

Yaan 4.

EnextpoHcko kanuenapujcko nocrnorawe 00e30ehyje na ce y unpopvaunonom cuctemyJKTT | Bapsapuu®

Bapsapun obagseajy MoCIOBH KaHIETAPH|CKOT MTOCTOBARKA. KA0 I Ja ce Y HH(POPMALHOHOM CHCTEMY TOCTYIIA Ca CBUM
JOKYMEHTHMA Y eJIeKTPOIICKOM 00/IHKY.

[MociioBHe WM padyyHOROACTBEHE MCIIPABE MOIY Aa CE€ YyBajy Ha €JICKTPOHCKMM MEIMjMMAa Ka0 OPHIHHAIHA
JOKYMEHTA WM JIMTUTAIIHE KoITHje ako je obe3beheHo:

= da ce nojaumma Ca;],p)l\‘aHH.\l b CJECKTIJOHCKOM ,.].OKyMCHT)' MOKC ﬂpHCTyﬂHTH H 4 Cy NnorojJHA 3a ,U.aﬂ:}'
obpamy:
- Ja CY Mojaly cadyBaHH v 00NHKY Y KOMe Cy HAMPaBIbeHU, TTOCTATH W TIPUMIBEHHU;

- Jla C& U3 cadyBaHe eNEKTPOHCKE MOPYKe MOKE YTBPIMTH IIOMIM/bATAll, [IPHMANALL, BPEME U MECTO Cllaka U
npHjeMa;

= 14 Cce IIPHMERBY]Y TEXHOIOTH]E U TIOCTYIILN KOJUMA CE Y IOBOJBHO] Mepu ode3dehyje 3aiTuTa o1 H3MEeHa Wi
OpHcama nofaraka WM Jpyro Moy3aaHo CPeACTBO KOjHM ce TapaHTyje HempOMEH/BHBOCT TIONATAKa HIIH TTOPYKa Kao H
peseprHa 0a3a roj1aTtaka Ha JIPYyroj JOKaIrmjH.

Ynau 5.
Hudopmarmionn cuctem JKII ,.Bapsapun' Bapapuu omoryhaea:

1) BODEILE CIIEKTPOHCKE EBHICHLIM]E O TPHMIBEHO] WM HOBOHACTAIIO] PAadyyHOBOICTBECHO] TOKYMEHTALIM]H, KAO H
OCTAIHM JIOKYMEHTHMA (TOTHCH, 3aXTEBU, UTH);

2) 00aBIbakE KEMIOBOICTBEHHX H PAYYHOBOICTBCHHX TTOCIIOBA;

3) WHTEPHY T0CTaBY €JIEKTPOHCKHX J0KyMeHaTa 1 00aBellITapamke OBIamieHHX KOPHUCHUKA CHCTEMA O
ENIEKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA;

4) Dallk ym W 4YyBame €ICKTPOHCKMX W/WIM Y €NeKTPOHCKHM OOMHK MNpeHeCeHHX JOKYMeHATa M HHXOBO
ENEKTPOHCKO apXHUBHPaHE.

JKIT ,Bappapun' BaprapuH je y:KHO [Ja KOPUCTH padyHOBOJICTBEHM co¢TBep Koju omoryhaea
(yHKIMOHWCame CHCTEMa WHTEPHWX DauyHOBOCTBEHHX KOHTpOJa M oHeMoryhasa Opucame NPOKHHKEHHX
HOCJIOBHMX [IPOMEHA.

Ynau 6.



Banocnena mna y JKIT , . Bapeapun™ Bapeapnx cy osrnamheHa 3a paa y noctojeheM HHGOPMALMOHOM CHCTEMY
U uMajy onpeheny BpeTy oBiaihersa W IpaBa MpUcTyna, Ipena 3a1y:KemhiMa KOHKPETHOT pajHoI MECTa.

Yaau 7.

Haumnn CBHICHTHPAAd CIHCKTPOHCKHX  JTOKYMeHaTa I-iH(]JOpMaHHOHOM CHCTEMY BpIIM CC Yy CKIagy C«¢d
YITYTCTBOM 3ad KOpII].IJ.ht:I—bE KOHKPCTHOT HHClJOpME]LIHOHOF CHCTEMA.

VryTeTso campkn uirnen # pan y nporpasy koje JKIT | Bapsapun'™ BapBapuH KOpUCTH 32 YIIPABIbaHE
EJIEKTPOHCKHM JIOKYMEHTHMA.

HI3AITUTA ETEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

Y:1au 8.

Cru 3anocnenn y JKIT . ,Baprapis™ BapRapiH Ty&HH cy Ja NaXkBHBO PYKY]Yy M pale ca €IeKTPOHCKOM H
HHOOPMATHUKOM OTPEMOM, 1A j¢ KOPHCTe Y CKIaTy ca yIyTcTBHMa M HHTepHiM akTiva JKIT . .Baprapna™ BapeaphH.

3amocnenu ¢y NYAEKHH a CBakW KBap MM npobiem y pamy y HHbopmanronom cucremy JKII |, Bapsapun®
Baprapws mpujae ormamiicHOM IHILY, Kako OH ce XMTHO M e(MKacHO Ipedysele Mepe 3d CIpeddBame I'yOWTKa
nojaTaka M OCHTYpambe MHPOPMAITHOHOT CHCTEMA.

Yau 9.

RaurrkiTa 1noaraka y MepopMalioOHOM CHCTEMY BPILUM Ce M3PAaZoM 3alUTHTHUX KOMUja nozjaraxa (Oatk yi), u
CIIPOBOIM C€ jeTHOM MECeUHO.

IV IPUCTYTI HHOOPMALIMOHUM CUCTEMHUMA

Yoan 10.

[Tpueryn ¥ pax y nmoctojeheM uHgopMalMoHOM chcTeMy MMajy cBH 3anocieHd y JKIT ,,Baprapun' Baprapus,
CXOTHO 3aTyAKEeHHMa KOHKPETHOT PaTHOT MecTa,

[Tpuctyn moctojehiM eleKTPOHCKHM TIOJAMNMa ¥ HH(POPMALIMOHOM CHCTEMY MOIyh je HCK/BYIMBO Y3 roMoh
ofiroBapajyhe TO3MHKE 3arocieHor, JIOEIOM HHBOA TpaRa MpOCTyTa CHCTEMY WM Ha JpYTH HadHH, 0/100peH Ol
ctpaHe mupextopa JKII ,.Baprapun™ BaprapuH.

Hudopmaumje o T03HHKAMa KOPHCHHMKA CE CMaTpajy CTPOro MOBEPJBMBHM M HH Y KOM ClIy4ajy HHJC
JI03BOJLEHA PA3MEHA JIO3HHKH H3Mely 3aM0OCieHHX., HUTH OTKPHBAE TO3HHKY Tpehun MHIa.

V OBABE3E JPYUITBA KAO CTBAPAOIA H HMAOLA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHJATIA ¥ EJIEKTPOHCKOM OBJINKY

Yaan 11.

EnextpoHcko apxuBapame je 1eo uH(popmauroHor cuctema JKIT ,.Bapsapus™ BaprapuH.



Y OKBHPY EJIEKTPOHCKOT apXMBHpaiba 4YyBajy CE ENEKTPOHCKA JIOKYMEHTa, TAKO Ha je OCHIYPAHO TpajHO
yyBambe eJIEKTPOHCKEe apXMBCKe rpahe. eHo OnpikaBarbe, MUIPHpaibe II0JaTaKa Ha HOBE HOCAYE y TMPOTHICAHHM
(opmaTima, cBe 10 NMpeaje eNeKTPOHCKE apXMRCKe Tpahe HAUTCKHOM apXHBY.

EJICKTPOHCKA  JOKYMEHTa  Mopajy OHTH  CICKTPOHCKH — TIOTITHCAHA — KBATH(HKOBAHIM  IHIHTATHIM
cepTH(MKATOM H3TATHM 07l MpU3HATHX cepTHdHKoBaHMX Teda Pemybmuke Cpluje u MpeTicTaBbajy Bakehn
ENEeKTPOHCKH TOKYMEHT ca KoJUM he ce ocTBapuBaTH KOMYHHKAIIH]a ¢a PYTHM HPABHUM JTHIHMA.

Ynan 12.

JKI1 ..Bapeapur** BappapuH je y 00aBe3n Jia OCHIYpa TPAajHO UyBakme apXHBCKe rpahje y eleKTPOHCKOM
OOIINKY, HEHO OIPKABAE, MHIPHPAE OJHOCHO TpelalliBake HAa HOBE HOCAue y nponmncaHuM dopmatina jio
npeaje apxUBCKe rpafie v eneKTPOHCKOM O0IHKY HAILICHKHOM JaBHOM apXHBY

Yian 13.

JKIT ,.Bapsapur™ BapsapuH, Kao CTBapaiall ¥ MMaiall apxuBcke rpahe M JIOKyMEHTapHOI Malepujaina y
CIIEKTPOHCKOM OOJIMKY, 1Y/KIO je J1a CTTPOBOIM HPOLICIYPE H MOCTYIIKE BE3AHC 33 YIIPAB/Bambe JOKYMCHTHME, Kao 1 1a
KOPHCTH MHOPMALMOHE CHCTEM, KOjH TapaHTyje 3aliTMTy, ayTeHTHYHOCT, BEpPOOCTOJHOCT. LENOBUTOCT W
YTIOTPeOIBHBOCT eIeKTPOHCKHX JIOKYMEHATA.

CTBapame yc/IoBa 32 TOCTYIIKE M TEXHOIONIKA PEIEma Koja Ce KOPHCTE TOKOM I0Y3IaHOI CIEKTPOHCKOL
qyBamsa apXiBCKe rpahe W MOKYMEHTAPHOT MaTepHjata y eJeKTPOHCKOM OOMHKY, BPUWIM Y CKIATy ¢a 3aKOHOM ©O
apXMBCKO] Tpahy, MpomicHMa Kojuma ce ypehyje moy3aHo eTeKTPOHCKO YyBarbe H OCTATHM BakehiM mpommcHva.

Y.an 14.

JKIT ,.Baprapun™ BapraphH, kao cTBapaTall 1 HMaTall apxiseke rpahe y eleKTpOHCKoM 00Ky y obaBesu JE
1 oy rpaby npe/a 3ajenHo ca npunaajyhuM MeTaroaaunMa 1 ICKOIUPAITy, Ha HAYMH KOjJM OAPEIM HATIOKHM JaBHA
apXuB.

JKTT . Bapeapus™ BaprapuH je Ay*Ho ja, TPHIMKOM npeaaje, oMoryhi ynotpeGibHBOCT cajipkaja apxvBCKe rpahe, y3
obesbeheme TeXHHUKHX YCIIOBA.

Yau 15.

[Toy31aso eneKTPOHCKO YyBame JOKyMEHTa nojapasyMesa odes0eherme:

1) 70Ka3a 74 je JOKYMEHT MOcTojao y TaqHo o/ipeheHOM TPEHYTKY 3aCHOBAHO HA KBATU(DHKOBAHOM BPEMEHCKOM
KHTY,
2) OJpKaBabe CTATyca BATMIHOCTH KBATH(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOr IOTIHMCA WM redara y OJHOCY Ha

BPEMCHCKH TPEHYTaK HacTaHKa;

3) JIOCTYTIHOCT M3BOPHO UYBAHOI EJIEKTPOHCKOr JOKyMEHTa W CBHMX [01aTHHX MOjaraka Kojuma ce yTphyje
HCITYEREHOCT YCITOBA M3 MPETXO/HA [1Ba CTaBa,;

4) OIIPYKABAMLE TTOBEPCHA Y HHTETPUTET U ayTEHTHUHOCT TOKOM LIEIIOT MIEPHOIA TyBakba.

Ynan 16.

Apxuscka rpalia 0HOCHO TOKYMCHTAPHH MaTepujall KOji ce TPajHO UyBa, H3 KOjer HHj€ H3BPILEHO OMadupambe
apxuBcke Tpahe. He cMe Ce OIITETUTH H1 YHUIITHTH O3 0031pa Ha TO J1a 11 j& MUKPOGHIMOBAH WITH TMTHTATH30BaH.

Apxugcka rpaha gyBa ce TpajHO y 0OJIHKY Y KOJEM je HacTana.



113BOpHH 06K JOKYMEHTAPHOI MATEPH)AIIA, KOjH HHje eTeKTPOHCKH M 32 KOji HHj¢ IPOIMCaH TpajaH poK
uyBarka, MOYKE C¢ YHHUIITHTH H TIPe HCTeKa TIPOIHCAHOL [IepHO/1a UyBatba, YKOJIMKO ce JHIHTATH3Y]E W 1yBa Y OKBUDY
yeryTe KBTHGHKOBAHOT EMEKTPOHCKOT TyBabha TOKYMCHaTa,

Yaan 17.

V cryuajy TOKyMeHaTa Koju ¢y H3BOPHH HacTalli y 00MiKy KOjH Hilje eneKTpoHCKUIKII ..Baprapus
BapBapiH MKe [ WIRPITH TATHTATH3ALIN]Y IOKYMCHTA Y €NEKTPOHCKH 00/THK NMOTO7IAH 3a HyBakhe.

[Tpe royeTKa Tpolieca IUTHTATH3AIIH]E, Tj. KOHBEP3U]E JIOKYMEHTA 13 00/11Ka KOJI HUJ€ ENEKTPOHCKH Y
enekTpoHcky 00k JKIT . Bapsapiy' BapBapuH je TyHO Ja IPHOaBH MUIIITBCEE HATIICKHOT apXIEa.

Yaau 18.

[IpaBHIHHK CTYTIa Ha CHary OCMOT JaHa Of JaHa 00jaBrbHBamba Ha ormacHo] tadnu JKIT .Bapapus™
Bapsapun.

JKIT , BAPBAPUH BAPBAPUH
I[I”IPEKTOP
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Jlejan Pakuhi, TUIIT. WHX. 11076,




